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Aprobat,
Rector, Prof.univ.dr. Octavian-Marius Cretu

PROCEDURA OPERATIONALA
Acordarea zilelor libere pentru participarea la manifestari
stiintifice de catre personalul Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

| —
Flemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii/ operatiunea
1 2 3 4 5
Elaborat procedura |Mitrovici Sasa Director Resurse Umane 13.11.2024
11 IModificat si o
Mitrovici Sasa Director Resurse Umane 13.01.2025
completat
Filip Fiat Director General 14.01.2025
Administrativ
1.2, |Verificat Secretariatul tehnic al
Dobrisan Dumitru Comisiei de monitorizarea | 14.01.2025
SCIM
Prof.univ.dr. Andrei : i
Presedl_ntel_e Comisiei de 15012025
. Motoc monitorizare SCIM
1.3. |Avizat
Cristian Hint Consilier juridic 15.01.2025
1.4. AprObat Consiliul de Administra!je HCA nr. 2/930/21.01.2025

Semndatura olografa este aplicatd pe varianta originald a documentului care se pastreazd in arhiva Consiliului de Administratie.
Prezentul act are aceeasi forta juridica ca si documentul original.
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2.Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii | Pagina
structurale
1. Pagina de garda/ Lista responsabililor cu 1
elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea
procedurii
2. Cuprins 2
3. Formular de evidenta a modificarilor 2
4. Formular de distribuire difuzare 3
5. Scopul procedurii 3
6. Domeniul de aplicare 3
7. Documentele de referinta 4
8. Definitii si abrevieri 4
9. Descrierea activitatii sau procesului 5
10. Responsabilititi 7
11. Anexe 8

3. Formular de evidenti modificéari:

Revizia/data Avizul conducatorului
Editia/data editiei reviziei Descrierea modificarii structurii care a elaborat
procedura
1. Editia /HCA nr. - - -
29/31420/19.11.2024
2. Editia I/HCA nr. Rev.1/HCA nr. Modi]ficare C?nf- art. 14 ?1"1
Regulamentul activitatii de cercetare
29/31420/19.11.2024 | 2/930/21.01.2025 stiintific in cadrul Universitaii de
Medicina si Farmacie ,,Victor Babes”
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4. Formular de distribuire/difuzare:

Denumirea Numele si
Scopul structurii prenumele Functia |Data primirii| Data intrarii in vigoare
organizatorice
_ Data post'c“l_rii
_ Stru_cturll_e PO pe pagina Da_ta publicarii
1 Aplicare | organizatorice de internet |HCA pe site-ul www.umft.ro
implicate www.umft.ro

Comisia de Prof.univ.dr Prese-d-in-t cle

2 Informare | monitorizarea| <oy Comisiei de
SCIM narel MotoC imponitorizare
Pastrare Comisia de Dobri Secretarul
3 monitorizare a DO H.ian Comisiei de
SCIM umitrd—monitorizare
Directia
5 Secretariat - .

4 Pastrare General Miriam Catana |Secretar-sef

Universitate universitate

.| Alte structuri

5 Alte scopuri 3

(dupa caz)

5.Scopul procedurii

5.1. Prezenta procedura are scopul de a stabili modalitatea de acordare a zilelor libere personalului UMFVBT
pentru participarea la manifestari stiintifice.

5.2. Asigurd cadrul general pentru existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

5.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
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6.Domeniul de aplicare

6.1. Procedura se aplica de catre personalul didactic, didactic auxiliar si administrativ.

7. Documente de referinta

a. Reglementari internationale:

Directiva 2003/88/CE privind anumite aspecte ale organizarii timpului de lucru;

b. Legislatie primara:

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea Invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile ulterioare;

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter
personal de catre autorititile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si
combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si
privind libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare.

c. Legislatie secundara: -

H.G. nr. 518 /1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis In strainatate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

d. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Universitatii de Medicina si Farmacie ,, Victor Babes” din
Timisoara

Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes" din Timisoara

Regulamentul de organizare si functionare al UMFVBT;

Regulamentul Intern al UMFVBT;

Regulamentul activitdtii de cercetare stiintificd in cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor
Babes” din Timisoara

PS Programarea si efectuarea concediului

8. Definitii si abrevieri

a. Definitii ale termenilor

Nr.crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
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Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
. . [metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
1. Procedura operationala . i ) s ) °
cu privire la aspectul procesual. Stabileste responsabilititi de tinere sub
control a unui proces cu activitati specifice.
5 Edl‘gleaunq proceduri  Formga initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata.
A . |Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
Revizia in cadrul unei . : R .
3. a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

editii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

b. Abrevieri ale termenilor

r. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y/ Verificare
4, AV. Avizare
5 A Aprobare
6. |Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. D Decide
9. UMFVBT Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara
10. DRU Directia Resurse Umane

9. Descrierea activitatii sau procesului

9.1 Dispozitii generale

(1) Personalul UMFVBT poate beneficia de zile libere pentru participarea la manifestéri stiintifice, zile care nu se

scad din concediul anual de odihna.

(2) Zilele libere pentru participarea la manifestari stiintifice se pot acorda doar la solicitarea salariatilor.

9.2. Zile libere pentru diseminarea rezultatelor cercetirii stiintifice si pentru imbunatétirea ranking-ului

universitar

(1) Zilele libere pentru participarea la manifestari stiintifice se acordd pentru diseminarea rezultatelor cercetarii
stiintifice si pentru Imbunatatirea ranking-ului Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din
Timisoara.
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(2) Prin manifestari stiintifice se intelege: Congrese, Conferinte, Ateliere de lucru (work-shop-uri), Colocvii,
Seminare, Simpozioane, Mese rotunde, Sesiuni.

(3) Personalul UMFVBT beneficiaza de 10 zile libere platite pe an pentru participarea la manifestari stiintifice.
(4) Participarea la manifestari stiintifice poate fi aprobata fara decontarea cheltuielilor.

(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4) din prezentul punct, zilele libere pentru participarea la manifestari
stiintifice pot fi acordate si cu decontarea cheltuielilor doar daca sursa de finantare este una din urmatoarele:
a) Bugetul proiectului/contractului/grantului de cercetare, daca participarea la manifestari stiintifice este
prevazuta in bugetul proiectului/contractului/grantului de cercetare;
b) Venituri proprii ale Centrului de cercetare;
c) Venituri proprii ale Catedrei/Clinicii universitare.
(6) Cererea pentru participarea la manifestari stiintifice fara decontarea cheltuielilor (conform Anexei nr. 1) se
avizeazd de catre Decanul facultdtii pentru personalul didactic si Directorul General Administrativ pentru
personalul didactic auxiliar si administrativ, dupa caz. Pentru aprobarea cererii se procedeaza dupa cum urmeaza:
a) Se deleagd Prorectorul responsabil cu probleme de invatamant/didactice pentru aprobarea cererilor;
b) In absenta Prorectorului responsabil cu probleme de invitaimant/didactice, cererea poate fi aprobata doar de
catre Rectorul UMFVBT;
¢) In cazul unui aviz negativ din partea Prorectorului responsabil cu probleme de invitimant/didactice, la
cererea solicitantului, Cererea pentru participarea la manifestari stiintifice fard decontarea cheltuielilor este
reanalizatd de catre Rectorul UMFVBT.

(7) Cererea pentru participarea la manifestari stiintifice cu decontarea cheltuielilor (conform Anexei nr. 2) se
avizeazd de catre Decanul facultatii pentru personalul didactic si Directorul General Administrativ pentru
personalul didactic auxiliar si administrativ, dupa caz, precum si de catre Prorectorul responsabil cu cercetarea
stiintificd si se aproba de cétre Consiliul de Administratie. Disponibilitatea fondurilor pentru care se solicita
decontarea se certifica prin avizul Serviciului Financiar-Contabil.

(8) Cererile prevazute la alin. (6) si (7) din prezentul punct se avizeaza de catre Directia Resurse Umane privind
disponibilitatea zilelor libere platite conform prezentei proceduri.

(9) Dupa epuizarea celor 10 zile libere platite pe an pentru participarea la manifestari stiintifice, nu se mai poate
solicita decontarea cheltuielilor de participare la manifestari stiintifice.

(10) Personalul UMFVBT care doreste sa participe la manifestdri stiintifice dupa epuizarea celor 10 zile libere
platite pe an acordate conform alin. (3) din prezentul punct, poate solicita ca zilele de absentare de la locul de
muncd pentru participarea la manifestari stiintifice sa fie acordate ca Concediu de odihnd sau Concediu fara
platéd/salariu, conform prevederilor prezentei proceduri.

(11) Pentru cererile depuse conform prevederilor alin. (10) din prezentul punct, Directia Resurse Umane avizeaza
cererile privind disponibilitatea reprogramarii zilelor de concediu de odihnd si/sau disponibilitatea zilelor de
Concediu fara plata/salariu, conform prevederilor prezentei proceduri.
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(12) Concediul fara plata/salariu acordat in temeiul alin. (10) din prezentul punct presupune suspendarea
contractului individual de munca.

(13) Personalul care participa la manifestari stiintifice pentru diseminarea rezultatelor cercetarii stiintifice si pentru
imbunatatirea ranking-ului Universitdtii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara are obligatia, la
reluarea activitatii, s depuna la Directia Resurse Umane dovada participarii la manifestarea stiintifica, sub
sanctiunea revocarii acordarii zilelor libere platite conform prezentului punct.

9.3. Zile libere plitite pentru promovarea rezultatelor cercetirii stiintifice din cadrul UMFVBT si/sau
pentru promovarea imaginii UMFVBT la nivelul societitilor stiintifice internationale

(1) Zile libere platite pentru promovarea rezultatelor cercetarii stiintifice din cadrul UMFVBT si/sau pentru
promovarea imaginii UMFVBT la nivelul societatilor stiintifice internationale se acordd la cerere pentru
participarea la congrese sau conferinte mondiale sau europene, creditate sau necreditate EMC/EFC, organizate
doar pe teritoriul UE, SEE, CH si Regatului Unit al Marii Britanii si al Irlandei de Nord.

(2) Cererile prevazute la alin. (1) din prezentul punct pot fi aprobate doar dacd solicitantul are una din urmatoarele
calitati:
a) Presedinte/Chairman al Conferintei/Congresului;
b) Moderator al Conferintei/Congresului;
€) Membru al colectivului organizational/Board al Conferintei/Congresului;
d) Speaker/Lector invitat n sesiune plenard a Conferintei/Congresului (cererea va fi insotitd de scrisoarea
oficiala de invitatie).

(3) Cererea pentru participarea la congrese sau conferinte mondiale sau europene necreditate EMC/EFC,
organizate doar pe teritoriul UE, SEE, CH si Regatului Unit al Marii Britanii si al Irlandei de Nord, se poate
aproba doar daca manifestarea stiintifica are relevanta pentru / este corelata cu activitatea desfasurata.

(4) Cererea pentru participarea la congrese sau conferinte mondiale sau europene fara decontarea cheltuielilor
(conform Anexei nr. 3) se avizeaza de catre Decanul facultatii pentru personalul didactic si Directorul General
Administrativ pentru personalul didactic auxiliar si administrativ, precum si de catre Prorectorul responsabil cu
cercetarea stiintifica si Prorectorul responsabil cu relatiile internationale. Pentru aprobarea cererii se procedeaza
dupa cum urmeaza:
a) Se deleaga Prorectorul responsabil cu probleme de invatamant/didactice pentru aprobarea cererilor;
b) In absenta Prorectorului responsabil cu probleme de invitimant/didactice, cererea poate fi aprobati doar de
catre Rectorul UMFVBT;
¢) In cazul unui aviz negativ din partea Prorectorului responsabil cu probleme de invitimant/didactice, la
cererea solicitantului, Cererea pentru participarea la manifestari stiintifice fara decontarea cheltuielilor este
reanalizatd de catre Rectorul UMFVBT.

(5) Cererea pentru participarea la congrese sau conferinte mondiale sau europene cu decontarea cheltuielilor
(conform Anexei nr. 4) se avizeaza de catre Decanul facultatii pentru personalul didactic si Directorul General
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Administrativ, pentru personalul didactic auxiliar si administrativ, precum si de catre Prorectorul responsabil cu
cercetarea stiintifica si Prorectorul responsabil cu relatiile internationale si se aproba de catre Consiliul de
Administratie. Disponibilitatea fondurilor pentru care se solicitd decontarea se certificad prin avizul Serviciului

Financiar-Contabil.

(6) Decontarea cheltuielilor pentru cererile pentru participarea la congrese sau conferinte mondiale poate fi

aprobata doar daca sursa de finantare este una din urméatoarele:

a) Bugetul proiectului/contractului/grantului de cercetare, daca participarea la manifestari stiintifice este

prevazuta in bugetul proiectului/contractului/grantului de cercetare;

b)

Venituri proprii ale Centrului de cercetare;

c) Venituri proprii ale Catedrei/Clinicii universitare;

d) Venituri proprii UMFVBT.

(7) Cererile prevazute la alin. (4) si (5) din prezentul punct sunt insotite de documentatia justificativa aferenta.

9.5. Dispozitii finale

In cazul participarii la congrese/conferinte mondiale/europene sau alte manifestari stiintifice in temeiul prezentei
proceduri pentru care s-a solicitat decontarea cheltuielilor, salariatii au obligatia de a depune la Serviciul

Financiar-Contabil documentatia aferenta decontului.

10. Responsabilitati

Nr.crt. Responsabil Responsabilitati
1 Rector/Prorector didactic ~ |Aproba Cererea
2 Decan IAvizeaza cererea pentru personalul didactic
3 Director General Administrativ |Avizeaza cererea pentru personalul didactic auxiliar si administrativ
4 Prorector cercetare stiintifici |Avizeaza cererea
5 Prorector relatii internationale |Avizeaza cererea
6 DRU IAvizeaza cererea
L . . .. |Avizeaza cererea din punctul de vedere al disponibilititii fondurilor si

7 Serviciul Financiar-Contabil o - _

aplica Viza de Control financiar preventiv

. - depune la DRU dovada participarii la manifestarea stiintifica

8 Salariatul

- depune la Serviciul Financiar-Contabil documentatia aferenta decontului
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11. Anexe

11.1.1. Anexa nr.1 - Cerere pentru participarea la manifestiri stiintifice fara decontarea cheltuielilor, cod:
PO-DRU-015/2024-1
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Aviz Decan/Director General Administrativ,

Mumar de inregistrare:

Amcxa I, Cod: FODRLLGISI004-1

Aprobat Rector/Prorector didactic,

CERERE PENTRU PARTICIPAREA LA MANIFESTARI

STIINTIFICE
-FARA DECONTAREA CHELTUIELILOR -
Subzemmnatul’a
anzajat/d pe functia de . o cadrul .

Vi rog s3-mi aprobeti participares la manifestares jiintifica

care vaavea loc In

3

In peripada:

TWumar total zils: i

it mlemies 1 H

Mentionez i nu solicit cheltuieli de participare la Manifestarea stiintifica

Solicit ca zilele de participare la Manifestarea stiintifich si fie acordate ca:

Zile libere platite pentro
participarea la manifestari
stiinfifice
(maximam 10 zile libere platite’an)

L]

Concedin de odibna
(raprogramare zile de CO disponibile)

L]

Concedin fira plata/salariu

L]

Avwiz DELT privind dispoaibilitatea
zilelar libere plitite

Murmne:

Semndmra:

Solicit reprogramarea zilelor de CO din
pericada

Avwiz DFU privind dizsponibilitates zilelor
da CO

Nurme:

Semnimra:

Avwiz DFU conform procaduarii:

Mume:
Semnimra:

Pe durata participarii la manifestarea stiintifica atribufiile mele de servicia for fi preluate de::

m Declar pe propria rdspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu privire 1a falsul in declarati, cd datele
furmizate In acest formular sunt adevirate.
w M oblig prin prazenta =i depun la Directiz Fesurse Umane diploma de participara la manifestarea q.ﬁiu:l:iﬁci, 1a reluaras

actvitatii
i Semnimra solicitantaloi i i Data: i i
Superiornl ierarhic direct al zolicitantei’zolicitantului,

Mume 31 prenume: Semnitura:

Functia:
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11.1.2. Anexa nr.2 - Cerere pentru participarea la manifestiri stiintifice cu decontarea cheltuielilor, cod:
PO-DRU-015/2024-2
) M

#E'
At 7 M . .
Mumir de mregistrare:
Aviz DecanDirector General Administratiy, Aprobat Consiliul de administratie,

dnexa I, Cad: PO-DRU-G5E814-1

Avizat Prorector responsabil cu cercetarea yhingifics,

CERERE PENTRU PARTICIPAREA LA MANIFESTARI STIONTIFICE
-CUDECONTAREA CHELTUIELILOR -

Subzemmatula i

anzajat'd pe functia de i i . n cadrul

v rog sd-tai aprobat participarea la manifestares stiintifica

care vaavez loc In

Tarz

In pericada: i - E i Tumar total zile:

[ Dt Premarears !

D plecien
Solicit ca zilele de participare la

De asemenes, solicit decontarea urmitoarele cheltuieli:

Suma solicitata Sursa de finantare
1 Vemilu caled s clinich Viessuri presccl’y
urmversilaed T
Transpart:
Wenileri cenlra Yemilur: calededr elinich Wessiiri pesscclgranl de cernee lise
e cencelit .. urmversilaed
Cazare
Altele nilri cemlre W emilid caled i elinieh Vesstiri peescel grin de senoelise
e cencelit .. urmversilaed

Pe durata participarii la manifestarea stiintifica atributiile mele de serviciu for fi preluate de:

Tramel Py Ay e ———) AT I Fail
w Dieclar pe propria rispundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal co privire la falsul in daclarati, c2 datele fornizate In
e formular sunt adevirats.
w M3 oblig prin prezenta si depun 1a Directia Fesurse Umane diploma de participare la manifestarea stimtifica, la reharea actovititi,
5l documentatia afarentd decontului la Servici] Firandar-Contabil.

| Bempdtira solicitantalui E | Diata: E E
Superiorul ierarhic direct al solicitantei/zolicitantolui,
Mume gl prenwme: Semnitura:
Funetia:
Aviz privind dizsponibilitatea fondurilor Viza de control financiar preventiv,

Mume gl prenume: Mume 51 prenume:

Funcgia: Functia:

Semnatura: Semnitura:

Aviz DRU privind dizponibilitatea zilelor libere platite pentro participarea la manifestiri stiinfifice,

E HWume gl prenuwme: E E Semnitura:
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11.1.3. Anexa nr.3 - Cerere pentru participarea la congres/conferintd mondiali/europeana fiara decontarea
cheltuielilor, cod: PO-DRU-015/2024-3

-;"% :: Ansra 3, Cod- PO-DRL-QIZ2024-3
= Fumirde inragiztrara:
Aviz Decan/Director General Administrativ, Aprobat RectorProrector didactie,
Avizat Prorector responzabil co cercetarea stiintifica, Avizat Prorector responsabil cu relatiile internationale,

CERERE PENTRU PARTICIPAREA LA CONGRES/CONFERINTA MONDIALA/
EUROPEANA
-FARA DECONTAREA CHELTUIELILOR —

Subsemnatul’a

angajat’i pe fimetia da , In cadrul

Vi rog s3-mi aprobatt participarea la Congresul'Conferinga |
mondiali’'europeani i

I - - necreditata
creditatd en credite EMCEFC, zau EMCEFC

avind calitates da Presedinte/Chai Modaratar Membm zal colectrvulul orgamizational’ ?ygakg[mr uvmlat
Board in seshme plenara,

conform documentuln anexat la prezanta cerers.

CongresnlConferinga |
mondiali’europeana va avea loc in |

In pericada- i - i ] Mumir total zila:

Dzda plondr ! 1 Rtz biaarsons !

Mentionez ci nu solicit decontarea cheltuielilor de participare la congresul/conferinta
eurcopeana/mondiala

Pe durata participarii la congres/conferinta atributiile mele de serviciu for fi preluate de::

(s e, oramnele sl Ameria Suaridrul) eI DR

m Declar pe propria raspundere, cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declarafi, ca datele
furnizate in zcest formular sunt adevarate.

E Semnatura solicitantului E ! Datz: | :

Superiorul ierarhic direct al solicitantei/solicitantului,

Nume si prenume: Semndtura:

Functia:




2

anl
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11.1.4. Anexa nr.4 - Cerere pentru participarea la congres/conferintd mondiald/europeana cu decontarea

cheltuielilor, cod: PO-DRU-015/2024-4

‘!__g.- s Anezs 4, Cad: PO-DRU-GI52004-4
= Mumir de fnregistrare:
Aviz Decan/Director General Administrativ, Aprobat Consiliul de adminisiragie,
Avizat Prorector responsabil cu cerdetarea stiingifich, Avizat Prorector responsiabil cu relafiile internationale,

CERERE PENTRU PARTICTPAREA LA CONGRESJ'CONFER]NI;‘L MONDIALA/
EUROPEANA
- CU DECONTAREA CHELTUIELILOR -

Subzammnatul’a
ajat'd pe functia de {.m ;
FIEnEa pe nck | codral |
VA rog s3-mi aprobatl participarea la Congresul'Conferings |
| mondializuropeans ;
| creditaia credite EMC/EFC, necraditzia
=" 520 EMC/EFC
- . - - GSpeakenLector
E‘:ﬂd calimtz Prezedinte/ Chairmeam Bloderatar ]gi;?ru al coleciivalul organizajianal im‘jizttin sexjume
planard,
conforn documentnilul ansgat la prezenta carars.
Cangraml'Ceonferinga i
mendiali/suropeant va avea boc in i
In pericada: E - i ] urndr total zile: E
e N ' Diza ey S

De asemenea, solicit decontarea urmatoarele cheltuieli de participare:

Buma solicitara Burza de finantars

Wenileri ¢l Vesimri catedrd’ elmich Veniteri praiectigeant Wenilun pripr
LR o universiliok UMFYET

e [] [] []
Wenilari comira Vesilir caledel’ chinich Wenilun propr
o RS e universiliok UMFYET

o [] [] L]
Alele . Veniléri £enlrd Vesiniri caleded’ elmich Yenilin propr
LR o universilok = UMFYET

w Declar pe propria raspundere, caposcand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul In declaratii, c2 datele farmizate In
acest formular sunt adevirate.
w M3 oblig prin prezentz 53 depun la Serviciul Fmanciar-Contabil documentatia aferentd deconnului

| Sempdtura solicitantulu | | Datz: i i
Superiornl ierarhic direct al solicitantei’zolicitantolui,
Wume gl prenume: Semnitura:
Funetia:

Aviz privind dizsponibilitatea fondurilor Viza de control financiar preventiv,

Wume gi prenume: Nume 31 prenume:

Functa: Functia:

Semnitura: Semmitura:




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia [

NIVERSITATEA
MEDICINA ST FARMACIE

Acordarea zilelor libere pentru
participarea la manifestiri stiintifice de
citre personalul Universitatii de Medicina
si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara

Data aprobarii
procedurii:19.11.2024

Revizia 1

Data aprobarii reviziei:
21.01.2025

Cod: PO-DRU-015/2024

Pagina 15 din 15

Exemplar nr.1

11.2. Diagrama de proces

Completarea cererii

Avizarea cererii

Se solicita decontarea cheltuielilor

Aprobarea/
respingerea cererii - respingerea cererii -

Prorector
didactic/Rector

Aprobarea/

Consiliul de
administratie

Depunerea
documentatiei de
docnt la Serviciul
Financiar-Contabil

11.3 Formular de analiza procedura operationali (PO)

Conducitor ) ) ) ]
Denumire structuri Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Structura organizatorica: drept/delegat:
ort 1mpl|1.cat; n Nume si Nume i Semni Da | Observatii/ | Semni Data
analiza PO prenume prenume tura ta completiri tura
Articol/
Alin.
1 Text initial
Text modificat
Justificare




